
¡Bienvenido Año
Escolar 2025!

¿Sabes cómo cambiar
el curso de un alumno?
Aquí te enseñamos de
manera fácil y simple.



Paso 1
En el menú de la
izquierda, ve al
módulo
“Inscripción y
matrícula” y
elige la sección
“Cambios de
curso”.

2Paso Selecciona el tipo de enseñanza,
grado y curso actuales del alumno. 

3Paso
Presiona el cuadro blanco y escoge
en el calendario la fecha en la que
debió hacerse el cambio. Lo ideal

es que sea la
fecha en la
que debió salir
el alumno del
curso. Luego,
presiona
“Continuar”



Paso 4
Ingresa todos los datos que aparecen en
este formulario. Luego, presiona
“Guardar” y listo.

Ten en cuenta algunos datos:

Tanto el alumno como el motivo del cambio y el
curso de destino se escogen a través de una
lista desplegada.

El nuevo número de orden a asignar es el último
número disponible en la lista del curso, NO se
puede mantener el mismo número de orden
entre cursos.

Antes de guardar el cambio, debes confirmar el
número de matrícula del alumno.

En la sección “Curso de destino”, debes elegir la
letra del curso nuevo en el que quedará
matriculado el alumno.



¡Este 2025 todos volvemos
contigo al colegio!


