iBienvenido Ano
Escolar 2025!
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Administra y modifica
los datos de los alumnos =

matriculados de manera I~
rapiday Facil. - .




En el menu de la
izquierda, ve al
modulo () Expedientes externos
“Alumnos” y elige
la seccion “Ficha

() Trabajo infantil

() Carga masiva de apoderados

alumno”. () Carga masiva de alumnos
Selecciona el tipo de ensefnanza, el
grado y curso y presiona “Buscar”.
Tipos de ensefanza 110:Ensefianza Basica
Grados Primer Afio
Cursos A

Buscar

Nombre
Run completo Estado SIGE Acciones

Busca al alumno wo—— me (B)
en la némina del oo | mm | | B
CUrso e ingresa a e

su ficha CATALAN [No vali (I

VASQUEZ

presionando el
icono de la hoja y el lapiz.




« Anterior | Siguiente »
BRIANNA BRACHO RUDMAN Enseiianza Basica Primer Afio A
Identificacion FICHAMATRICULA7TMOB | FICHAMATRICULA | Ceriificado Emergencia

CONVIVENCIAY SALUD ALUMNOS 7TO B*™ CONVIVENCIAY SALUD ALUMNOS 6TOB | Atencion Psicologica

AS i d e b e Psicopedagogia =~ Seminario Salud = Social = Familiares = Familia test | Carpeta alumno
m O S t ra rS e la fi C h a ( ** ) Indica que son fichas personalizadas por el sosteneder

del alumno. En los s s o
botones
“Anterior” y
“Siguiente”
puedes navegary  « -
ver otras fichas de

los alumnos.

Puedes llenar los e
Campos SOliCitadOS l(_3_enero e - Teléfono caso de emergencia
° ° ‘ ® ¢ | Formatos > | B 7 ‘
o bien editar los ya
existentes. Al terminar presiona “Guardar y cerrar”’ o
bien “Guardar” e ir con la siguiente ficha.

Importante: !

v Para hacer cambios en la ficha del alumno, es
necesario que esta NO esté bloqueada.




:Como valido a un alumno nuevo en SIGE?

Nombre
m completo Estado SIGE Acciones

SUSCAEr nomore ot Buscar esiaao

En la nomina del Ao A o vois 2 v
curso, haz clic en BRACHO Vigesis PNo vai B
o RUDMAN
el ticket verde e
queestaenlafila  __ ;. —
del alumno. VASQUEZ
RAFAELA

Si los datos ingresados en la ficha

m coinciden con SIGE, en la columna
“SIGE"” su estado cambiara de “No

Validado” a “Validado”

Importante: !

Asegurate de que los datos del alumno
sean correctos antes de validarlo en SIGE.

Si requieres cambiar el RUN de un alumno,
solicita asistencia a nuestra Mesa de Ayuda.




% ¢Como cambio el RUN de un alumno?

@ 2lumnos
() Ficha alurnne
En el ment de la () Trabaje infanti|
izquierda, ve al () Expedientes externos

modulo l,:'} Carga masiva de apoderados
“Alumnos” y elige
la seccidn

() Carga masiva de alumnos

“Ccambiar RUN O.ﬁ.::::ldﬂntﬂ escolar
alumno”. () Cambiar RUN alumno

_lena los datos solicitados y luego
m presiona “Consultar”. 0JO: Deben ser
los datos del alumno registrado.

Cambio de RUN

Tipos de ensefianza 110:Ensefianza Basica
Grados Primer Afio

Cursos A

RUN actual 11111111-1

Ingrese RUN sin puntos v con digito verificador, et 12345678-9

222222222
Ingrese RUN sin puntos v con digito verificador, ef; 12345678-9

RUN nuevo :

©



Cambio de RUN
Tipos de ensefianza 110:Ensefianza Bésica

Si el RUN coincide cuse ;

con el registrado en
la plataforma, se
desplegara ese

cuadro inferior. Haz
clicen “Confirmar

| 4 Cambio de RUN permitido |

ca m bio" y q U e d a ré Fecha Ingreso _— Fecha Retiro
EJ e C U ta d a la Fecha Ingreso Fecha Retiro
modificacién. )

Importante: |

Esta funcion solo esta disponible para
usuarios “Administrador” y “Director”.

Si deseas cambiar el RUN de un estudiante

por otro que esta en el mismo curso, pero
en otro colegio, debes llamar a la Mesa de
Ayuda para solicitar el cambio.



iEste 2025 todos volvemos
contigo al colegio!

» napsis,



