iBienvenido Ano
Escolar 2025!

Crea facilmente cuentas -
de usuario para ingresar
al Portal Apoderadosy a >

la Napsis App. _
5y




@ Fortal padres y apoderados

O Creacion cuentas de apoderado

!En e.l menu de la Qﬂ.dministraclﬁn cuentas
izquierda, ve al

modulo “Portal

Padresy () Configuracién calendario web
Apoderados” y

elige la seccién “Creacion cuentas de apoderado”.

Selecciona el tipo de ensenanza, el grado
y cursoy presiona “Buscar”.

O Administrador de funcionalidades

Tipos de ensefianza 110:Ensefianza Basica v
Grados Primer Afio L4
Cursos A v

Buscar

Listado de apoderados del poral
| @ 1) Generar cuentas automa e | @ Opciones =
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= Nombre Run usuario siado Tipo Apoderado Alumno Acciones
Blus nombe Buscal només Buscar esiado Busg o

O Estad
E li g e a l Buscs estad Buscar Upo apoderal
]  DemoNapsis, B86000005-9 - Familiar - CAMPOS CAMPOS & [
apoderado que i =
]  DemoNapsis, 56000012-1 - Familiar - ESPINOZA ESPINOZA
aparece en el b s
p Dema Napsis, 56000014-8 - Familiar - FUENZALIDA & 2
l . t d . Fo Apoderada 10 FUENZALIDA FELIFE
I S a O y V e r I I C a ] Demo Napsis, 86000010-5 Sin Cuenld - Familiar -DONO30 DONOSO & @
° ° Apoderado 6 JORGE
S I tl e n e []  DemoNapsis, 86000006-7 - Familiar - CASTRO ABARZUA e
. , Apoderada 2 ALVARD JOSE
I n g re S a d 0 a lg U n []  Demo Napsis, 86000005-1 - Académico - DIAZ DIAZ ALONSO & (B
Apoderada 5

correo en el

icono del papel y lapiz que significa “Editar nombre de
usuario de la cuenta”.



ires y apoderados: Creacion de cuentas de apoderado

Se abrira un modal.
Debes revisar si
cuenta con el correo

Editar nombre de usuario del apaderado

de cuentas de apoderados

Mombre de usuario demoapoderado2@gmail.cc

ing resado en El L Ciua. Enviar acceso al e-mail %)
sistema. Si es asi, B

selecciona “Enviar
acceso al e-mail”

para informarle al

usuario de la

operacion realizada y presionas “Guardar”.

encion: Al generar una cuenta de manera automatica, ésta desaparecera del listado y sera visible en la seccion Admin

Si tiene el e-mail registrado, selecciona
a ese apoderado y presiona “Generar
cuentas automaticamente”

Listado de apoderados del portal

( -g 1) Generar cuentas automaticaments ).-" Opciones «

MNombre de
O Mombre Run usuario Estado ¥ Tipo Apoderado Alumno Acciones
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[] | Demo Napsis, 860000081 - Académico - DIAZ DIAZ ALONSO & | [#
Apoderado 5 '

O Demo Mapsis, 56000013-K - Familiar - FUENTES FUENTES & [#
Apoderado 9 SOLANGE

] Demo Mapsis, 860000121 - Familiar - ESPINOZA ESPINOZA & [#
Apoderado 5 JAVIERA

O Demo Mapsis, 86000014-8 - Familiar - FUENZALIDA & (&
Apoderado 10 FUENZALIDA FELIPE

[] Demo Napsis, 86000010-5 - Familiar - DONOSO DONOSO & (A

Apoderado &

JORGE



Aparecera este recuadro. Presiona “Sincronizar”...

Sincronizacion de cuentas

/& Se sincronizaran las cuentas ingresadas en el familiar de la ficha
persona.
;Esta seguro de realizar esta accion?

Cancelar sincronizar

Y el sistema confirmara la
operacion, momento en el que se Vi e maner extoo
enviard al e-mail del apoderado la -
bienvenida al sistema, junto con una solicitud para
configurar la contrasena.

Importante: |

Para hacer este proceso mas agil, el
apoderado debe tener un correo valido
registrado en la ficha del alumno.

Se han generado todas las

Los datos de acceso al Portal Apoderados son
los mismos para ser usados en la Napsis

App.



iEste 2025 todos volvemos
contigo al colegio!

» napsis,



