
¡Bienvenido Año
Escolar 2025!

Crea fácilmente cuentas
de usuario para ingresar
al Portal Apoderados y a
la Napsis App.



Paso 1
En el menú de la
izquierda, ve al
módulo “Portal
Padres y
Apoderados” y

Paso 2 Selecciona el tipo de enseñanza, el grado
y curso y presiona “Buscar”.

Paso 3

elige la sección “Creación cuentas de apoderado”.

Elige al
apoderado que
aparece en el
listado y verifica
si tiene
ingresado algún
correo en el 
ícono del papel y lápiz que significa “Editar nombre de
usuario de la cuenta”.



Se abrirá un modal.
Debes revisar si
cuenta con el correo
ingresado en el
sistema. Si es así,
selecciona “Enviar
acceso al e-mail”
para informarle al
usuario de la
operación realizada y presionas “Guardar”.

Paso 4 Si tiene el e-mail registrado, selecciona
a ese apoderado y presiona “Generar
cuentas automáticamente”



OJO!Aparecerá este recuadro. Presiona “Sincronizar”...

Y el sistema confirmará la
operación, momento en el que se
enviará al e-mail del apoderado la 
bienvenida al sistema, junto con una solicitud para
configurar la contraseña.

Para hacer este proceso más ágil, el
apoderado debe tener un correo válido
registrado en la ficha del alumno.

Importante:

Los datos de acceso al Portal Apoderados son
los mismos para ser usados en la Napsis
App.



¡Este 2025 todos volvemos
contigo al colegio!


